L’ Association EGLISE ADVENTISTE DU 7¢ JOUR DE LA
GUADELOUPE recherche ...

un Comptable Général H/F, poste basé en Guadeloupe (971).

Vos missions
Sous la responsabilité du Trésorier Général, vous serez en charge de la
comptabilité auxiliaire, générale et analytique d'une ou plusieurs entités
juridiques.
Vos missions principales seront les suivantes :
a - Comptables
- Saisie comptable quotidienne toutes opérations (fournisseurs, clients, OD,
banque, caisse...)
- Traduction comptable de la gestion des stocks
- Traduction comptable des travaux d’inventaire
- Suivi des réglements fournisseurs
- Révision mensuel des comptes
- Suivi mensuel de la correspondance des intercos
- Préparation de la cldture intermédiaire des comptes avant de les faire
vérifier par |’expert-comptable

b — Sociales
- Suivi administratif des salariés : congés pay¢s, arréts maladie, accidents
du travail...
- Collecte et synthése des variables de paie a transmettre a 1’expert-
comptable
- Contrdle des bulletins de paie remis par ’expert-comptable
- Déclarations fiscales et sociales

Profil recherché

Issu(e) d'une formation en Comptabilité de type Bac +2/+3 (BTS, DUT, DCG),
vous justifiez d'une expérience de 3 ans minimum sur un poste similaire en
entreprise ou cabinet comptable.

Organisé(e), rigoureux(se), vous étes efficace dans l'exécution de vos taches.
Vous appréciez le travail en équipe et vous avez envie de renforcer vos
compétences financiéres notamment sur la comptabilité générale.

Vos connaissances en matiére de comptabilité ainsi que votre polyvalence seront
les clés de la réussite sur ce poste.

Vous avez une bonne maitrise des outils informatiques :
- SAGE GENERATION EXPERTS
- EBP PME



- Pack Office
Poste & pourvoir en CDI

Informations complémentaires

-~ Etre titulaire du permis B + Véhicule
-» Temps de travail : Temps plein

- Salaire : Négociable selon profil



